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COMUNICAZIONE N. 38 Menaggio, 1 ottobre 2024

- A tutto il personale docente e ATA
- Ai Referente sede di Porlezza

- Ufficio Tecnico

- Dsga

Oggetto: richieste materiale dal Magazzino a.s. 2024-25

La consegna del materiale richiesto avverra, da parte dell’Ufficio Tecnico nella
mattinata di MERCOLEDI'.

Il personale interessato dovra compilare I'apposito modello “prelievo materiale dal
magazzino”, entro le 12.00 di MARTEDT'. Il personale di Porlezza inviera le richieste tramite
e-mail al seguente indirizzo: marco.scarpi@istitutovanonimenaggio.edu.it .

Il personale collaboratore scolastico continuera ad utilizzare I'apposito modello per la
richiesta del materiale igienico-sanitario.

Le assistenti amministrative Meldi Lara o Salice Francesca (ufficio
contabilita/magazzino) effettueranno la raccolta dei modelli di richiesta e distribuzione del
materiale:

- Dirigente Scolastico

- Ufficio collaboratori del Dirigente Scolastico
- Uffici segreteria

- Personale docente sede di Menaggio

Si ringrazia per la consueta collaborazione mostrata dalle SS. VV.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof. Domenico Gianfrancesco
Firma autografa sostituita a mezzo stampa

ai sensi e per gli effetti dell’'art. 3, comma 2
del D.Lgs n. 39/1993



